&S Municipio de AN
() Atlacomulco PAtlacomulce

Cobierna Municipal - 2023-2027

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL
COORDINACION DE EDUCACION Y CIVISMO
(REMTYS)

HOMOCLAVE: DBS-2885

NOMBRE: TRAMITE - SERVICIO

Curso de Verano en las Bibliotecas Publicas del Municipio.

Se lleva a cabo durante el periodo vacacional de julio y agosto.
Se realizan diferentes actividades ludicas, didacticas y artisticas, dirigido a nifias y nifios de 6 a 12 afics de edad.
Las actividades son coordinadas e impartidas por el bibliotecario.

| Articulo 4, Capitulo | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
| FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 4, 38 y 39 de la Ley General de Cultura y Derechos Culturales.
Articulo 74 punto nimero 10, numeral 10.3,subnumeral 10.3.1 del Bando Municipal de Atlacomulco 2025.

|
! DOCUMENTO A OBTENER:  IRGklelile:]

| VIGENCIA DEL DOCUMENTO
| A OBTENER:

| ¢SE REALIZA EN LINEA?: HE DIRECCION BEEIe=
| .

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
| REALIZARSE:

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

No aplica VIGENCIA:

No aplica

Cuando exista interés de los padres de familia € hijos por integrarse a los cursos.

I MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
N/A N/A N/A

REQUISITOS:

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS Il

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Presentarse fisicamente en cualquiera de las nueve
Bibliotecas del Municipic que ofrecen el servicio, en un
horario de 11:00 a 18:00 horas, de lunes a viernes. Manual de Procedimientos de la Direccion de

Noaplica | Noaplica Desarrollo Social pag.181-183.

Al mismo tiempo su padres o tutores llenan la ficha de
inscripcién (ni isito. : 4 s
sl hating umc.o i Documentos destinados al archivo de la Coordinacién
Presentarse con una libreta, colores, goma y lapiz. de Educacién y Civismo.

Conforme avanza el curso, se les solicita el material
requerido en las diversas actividades manuales.

Edad minima es de 6 afos.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica Ne-apiics
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica |No aplica |No aplica

| FORMATOS DESCARGABLES No aplica
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PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO
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1. Presentarse fisicamente en cualquiera de las nueve Biblictecas pertenecientes al municipio de Atlacomulco y solicitar el servicio segin sea el
caso.
2. Los padres o tutores llenan ficha de inscripcién, como Gnico requisito.
3. Acudir a las clases en el horario mencionado, para realizar el plan de trabajo para el curso.
4. Se realiza demostracidn artistica y clausura del curso, haciendo entrega de constancias a los asistentes 2l curso de verano
5. Presentarse fisicamente en cualguiera de las nueve Bibliotecas pertenecientes al municipio de Atlacomulco y solicitar el servicio seg(in sea el
caso. ;
HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)
No aplica
PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE No aplica el No aplica
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS:
No aplica No aplica

' PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA
| PREVENCION:

FUNDAMENTO
JURIDICO

' DURACION DEL TRAMITE PLRulhliieS & W 1dla
O SERVICIO: PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:

| COSTO: Gratuito
| FUNDAMENTO )
JURIDICO: No aplica
- TARJETADE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) } N/A
:.DONDE PODRA '
PAGARSE? Hoaplios
OTRAS ALTERNATIVAS: [ slile:]
| CRITERIOS DE ‘
| RESOLUCION Presentarse en las instalaciones de la Biblioteca, en un horario de 11:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.
; DEL TRAMITE
APLICA !
| . FUNDAMENTO .
AFIRMATIVA No aplica JURIDICO No aplica

| FICTA

5= =e N S Denuncia ante Contraloria Municipal.

LOS USUARIOS .
ANTE ACTOS DE Av. Roberto Barrios S/N Col. Las Fuentes.

CORRUPCION Tel. 712 124 6050

' DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE Protesta Ciudadana
INCUMPLIMIENTO
EN LOS DATOS
AqQui
| MANIFESTADOS

DERECHOS DE

Articulo 262 del Bando Municipal Vigente 2025. Este acto o
resolucién podria ser revocado o modificado mediante recurso
administrativo de inconformidad o via juicio administrativo.

Articulo 95 fraccion [l de la ley de
Responsabilidades Administrativas del

igg% '?g"gNTO Estado de México y Municipios.

Articulo 19, Fraccién XIX del Bando
Municipal Vigente 2025

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

FUNDAMENTO
JURIDICO

Articulo 262 del Bando Municipal
Vigente 2025.

FUNDAMENTO

JURIDICO
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| ZAPLICA

| INSPECCION,

| VERIFICACION O NOMBRE DE
VISITA LA )

| DOMICILIARIA INSPECCION, Ll=lelle) FUNDAMENTO
| (previa, durante o POl VERIFICACION JURIDICO
despues de la O VISITA
resolucién del DOMICILIARIA

; tramite o

| servicio)?

| SUJETO DOCUMENTOS QUE DEBERA

; OBLIGADO QUE CONSERVAR PARA SU No aplica
LA REALIZA: REALIZACION:

‘ OBJETIVO DE LA
‘ INSPECCION

Sidid = o

No aplica

No aplica

| VISITA
' DOMICILIARIA

: DEPENDENCIA U ORGANISMO:- UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccién de Bienestar Social Coordinacion de Educacion y Civismo.
iTITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: RViyeMe-l W= ER]I (Rl I3

[No. ExT. s | noonT. | sW

1MUNICIPIO: | Atiacomulco

5101 /I[eE[eFY CALLE | Avenida José Maria Morelos y Pavon
COLONIA:

De lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas
CORREO ELECTRONICO:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION
TELEFONOS:

EXTENSION

122 5820 educaciénatlacomuico@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

‘ Area de Bibliotecas
|NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Lic. Sarait Valencia Hinojosa

EDOMICELIO: CALLE | Avenida José Maria Morelos y Pavén ‘ NO. EXT. I
[MuNiCIPIO: | Attacomulco

(o))

| NO.INT. R

|HORARIO Y DIAS DE ATENCION: RSN 1 ke SRt A R (SO o 1
TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

1225920

educaciénatlacomulco@gmail.com

‘MUNICIPIOS QUE ATIENDE: ATLACOMULCO

§OF1CINA: Biblioteca Publica “Francisco Valdez Becerril”

U\IOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA; Pendiente.
[No. EXT. | 4 [NowT | SN
|MuniciPIO: |Atlacomu!co

COLONIA: | Comunidad de Santiago Acutzilapan
Sle e = e = e (o) [unes a viernes de 11:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

educaciénatlacomulco@gmail.com

C MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Eyj¥ale{ell|b/Eele;

Biblioteca Hibrida “Lic. Isidro Fabela”

Pendiente
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

[SEIISIEEH cALLE | Av. Roberto Barrios Castro NO. EXT. | sn | nomT. ED
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COLONIA: | Atlavilla MUNICIPIO: Atlacomulco

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: RV SRV PR R R0 k0 0l ol =1

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

educaciénatlacomulco@gmail.com

|MUNICIPIOS QUE ATIENDE:  Fvjiilele] '8/ Kele

§0FICINA: Biblioteca Publica “Dr. Ernesto Gonzélez Mercado”
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA;  ENERYELEREv A et rlrd

NO. EXT. SIN NO. INT. SIN

MUNICIPIO: Atlacomulco

Lunes a viernes de 11:00 a 18:00 heoras

CORREO ELECTRONICO:

educaciénatlacomulco@gmail.com

NO. EXT. S/N NO. INT. SIN

MUNICIPIO: Atlacomulco

Lunes a viernes de 11:00 a 18:00 horas

CORREO ELECTRONICO:

educaciénatiacomulco@gmail.com

Biblioteca Publica “Lic. Mario Colin Sanchez”

|NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Jacqueline Martinez Martinez
'pomiciLio: [TE

Ignacio Allende NO. EXT. SIN | NO.INT. SIN

Comunidad de San Pedro del Rosal MUNICIPIO: Atlacomulco

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

Lunes a viernes de 11:00 a 18:00 horas

| s TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

IMUNICIP]OS i8R =S ATLACOMULCO

educaciénatlacomulco@gmail.com

Biblioteca Publica “Bicentenario”
lNC)MBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Sabina Colin Garcia

|DOMICILIO CALL | Av. Nuevo San Francisco esquina con calle Profr. Juan | NO. EXT. S/N NO. INT. S/IN
Fernandez Albarran

COLONIA: | Comunidad de San Francisco Chalchihuapan MUNICIPIO: Atlacomulco

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

Lunes a viemnes de 11:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

educacionatiacomulco@gmail.com




:1% Municipio de
(=) Atlacomulco bﬂtiacomulc@

2027

H MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Tl oo thee

Biblioteca Publica “Lic. Xavier Lopez Garcia"

‘NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Aurelia Gonzalez Lopez
DOMICILIO: fefNR
E

NO. EXT. SIN NOQ. INT. S/N

l Av. Lic. Xavier Lépez Garcia

COLONIA: | Comunidad de San Lorenzo Tlacotepec MUNICIPIO: Atlacomulco

=le =N s el el =g = (el e/ | unes a viemnes de 11:00 a 18:00 horas

‘ z TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

N/A educacionatlacomulco@gmail.com
IMUN]CIPIOS [elUI. g\ [o] S ATLACOMULCO
}OFICINA: Biblioteca Publica “Horacio Zdfiiga Anaya”
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Pendiente

IpomiciLio: [N

Andrés Quintana Roo NO. EXT. SN NO. INT. SIN

COLONIA: | Comunidad de San Bartolo El Arenal MUNICIPIO: | Attacomuico
Lunes a viemes de 11:00 2 18:00 horas

CORREO ELECTRONICO:

educaciénatlacomulco@gmail.com

‘OFICINA:
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

NO. EXT. SN NO. INT. SIN

MUNICIPIO: Atlacomulco

Lunes a viemes de 11:00 a 18:00 horas

CORREO ELECTRONICO:

educacionatlacomulco@gmail.com

‘OFICINA:
INOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

NO. EXT. 3 NO. INT. S/N

MUNICIPIO: Atlacomulco

=le=Y (e s 6T n) VAR S el (6] | unes a viemes de 09:00 a 18:00 horas

CORREOQ ELECTRONICO:

TELEFONOS:

122 59 20 educacionatiacomulco@gmail.com

ATLACOMULCO

MUNICIPIOS QUE ATIENDE:

][ INFORMACION ADICIONAL
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¢ Cuantos libros me puedo llevar a casa?

[PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA: Tres libros.

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢ Puedo llevarme en préstamo cualquier libro que yo quiera?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando esté disponible.

'PREGUNTA FRECUENTE 3: £ Cuénto tiempo me pueden prestar el acervo bibliogréfico?

2027

RESPUESTA: Diez dias habiles.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica
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